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DECLARACION DE MISION

En Expressions, nuestros estudiantes no solo sobresalen académicamente, sino que también
desarrollan un ojo para el detalle y la capacidad de brindar servicios de calidad a nuestros
clientes. En clase, proporcionamos a nuestros estudiantes las herramientas y la guia
necesarias para convertirse en profesionales exitosos. Nuestro riguroso plan de estudios esta
disefiado especificamente para ayudarlos a perfeccionar sus habilidades y comprender mejor
el servicio al cliente. Gracias a la experiencia de nuestro personal docente, los estudiantes
tienen acceso a mentoria personalizada que los preparara para oportunidades laborales mas
alla de la graduacién. A través de experiencia practica con clientes reales, desarrollan
confianza en si mismos y en su capacidad de realizar servicios excepcionales con facilidad.

ADMISIONES

e Haber completado satisfactoriamente la escuela secundaria o su equivalente, segun se
demuestre con cualquiera de los siguientes documentos (lista no exhaustiva): copia del
diploma, copia del certificado GED, copia de un expediente académico que muestre la
finalizacion de la escuela secundaria, o un certificado de logro (aplicable Unicamente a
estudiantes que no reciben fondos del Titulo IV); (solo si el estado de Indiana lo
requiere para el programa de estudio) comprobante de obtencién de un titulo de
asociado o superior mediante una copia del expediente académico universitario; o
evidencia de haber completado educacién en el hogar que la ley estatal reconozca
como escuela en el hogar o privada. Si el estado emite una credencial por educacién
en el hogar, dicha credencial deberé conservarse; o contar con evidencia de que la
verificacion del diploma de escuela secundaria de un estudiante extranjero ha sido
realizada por una agencia externa calificada para traducir documentos al inglés y
confirmar la equivalencia académica con un diploma de escuela secundaria de los EE.
UU. Expressions Beauty College no acepta estudiantes bajo la modalidad de
Capacidad de Beneficiarse (Ability-To-Benefit, ATB).

e Completar la solicitud y pagar la cuota de inscripciéon de $100.
* Proporcionar los siguientes requisitos adicionales de inscripcion:
* Los estudiantes deben tener al menos 18 afos de edad.

e Copia oficial de la tarjeta de Seguro Social firmada.

 |dentificacion: copia de una identificacién oficial emitida por el gobierno (pasaporte,
licencia de conducir o acta de nacimiento).

* Entrevista del estudiante: se realiza durante el recorrido por las instalaciones. Este
requisito puede omitirse para estudiantes que se vuelven a inscribir o para egresados
que regresan para cursar un programa diferente.

Instructor: debe contar con una licencia de instructor vigente y proporcionar toda la
documentacidn adicional requerida para la inscripcion.

TRANSFERENCIA DE HORAS

Expressions Beauty College acepta estudiantes transferidos y puede aceptar horas
transferidas de la siguiente manera: hasta 750 horas reloj para el programa de Cosmetologia;
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hasta 225 horas reloj para el programa de Manicura/Tecnologia de Ufias; hasta 500 horas reloj
para el programa de Instructor. La escuela se reserva el derecho de rechazar horas
transferidas de otra institucién por cualquier motivo.

TRANSFERENCIA DE HORAS A OTRA INSTITUCION

Todas las escuelas e instituciones se reservan el derecho de determinar cuéles o cuantas horas
aceptaran de otra escuela o institucion. La transferibilidad de las horas obtenidas en
Expressions Beauty College queda a entera discrecion de la escuela o institucion a la que el
estudiante desee transferirse. Si las horas obtenidas en Expressions Beauty College no son
aceptadas por la escuela o institucion a la que el estudiante desea transferirse, es posible que
deba repetir parte o la totalidad de su trabajo de curso.

REINGRESO DE ESTUDIANTES PREVIAMENTE INSCRITOS EN
EXPRESSIONS BEAUTY COLLEGE

Para ser elegible para el reingreso a Expressions Beauty College, el estudiante debe cumplir
con los siguientes requisitos de readmision.
1. Cumplir con todos los requisitos de admision.

2. Estar al dia con cualquier deuda pendiente con la escuela o haber establecido un
acuerdo de pago satisfactorio. Los saldos pendientes anteriores podran aplicarse al
nuevo saldo del acuerdo.

Las horas previamente registradas podran ser evaluadas antes de la readmisién y podran ser
aprobadas o no.

El Director de la escuela u otro administrador designado tomaré la decisién final sobre el
reingreso de un estudiante, con base en la educacién, el horario y la disponibilidad de
espacio.

Expressions Beauty College se reserva el derecho de negar la readmisién tras una terminacion
o retiro por cualquier motivo. Si se concede la aprobacién de readmision, el solicitante
deberd firmar un nuevo acuerdo de inscripcion y podria tener que pagar matricula, libros,
materiales y costos de equipo adicionales. Si un estudiante se retira habiendo pagado el
100% del precio del acuerdo, un estudiante en buen estado (financiero, académico y
conductual) podra ser elegible para regresar al curso durante el mes siguiente sin costos
adicionales de matricula. Si un estudiante se retira habiendo pagado menos del 100% de su
acuerdo, el estudiante podra ser elegible para regresar al curso y podria incurrir en costos
adicionales de matricula.

ORIENTACION ESTUDIANTIL

Todos los estudiantes entrantes recibirdn una orientacién antes del inicio de clases o el primer
dia de clases. Esta orientacion es obligatoria para todos los estudiantes entrantes y abordara
nuestra mision, valores, politicas estudiantiles, plan de estudios, progreso y expectativas del
programa, presentacién del personal, calificaciones, progreso académico satisfactorio,
requisitos de asistencia y todos los demas requisitos previos a la inscripcion.
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INSTALACIONES

Expressions Beauty College estad ubicada en 2105 Miami St, South Bend, IN 46613, y cuenta
con amplio estacionamiento alrededor del edificio. Las instalaciones abarcan
aproximadamente 3,000 pies cuadrados, e incluyen un amplio piso de clinica dedicado a
nuestro programa de Cosmetologia y otro amplio piso de clinica para nuestro programa de
Manicura/Tecnologia de Ufias. Al ingresar a Expressions Beauty College, el ambiente se
asemeja al de un salén de belleza de lujo, con 20 sillas de peinado con su propia estacion,
multiples mesas para manicura, ldmparas y sillas cémodas, disefiadas intencionalmente para
simular una experiencia de salén de belleza real, manteniendo a la vez un entorno centrado
en el estudiante con salones de clase agradables que fomentan una éptima interaccién entre
instructor y estudiante. La institucién no proporciona ni gestiona alojamiento estudiantil. La
ocupacion maxima de estudiantes es de 20 estudiantes por instructor.

COSTOS DEL CONTRATO Y CONDICIONES DE PAGO

El estudiante y el patrocinador (si corresponde) acuerdan pagar a Expressions Beauty College
(en adelante, “la Escuela”) la matricula y las cuotas correspondientes al programa
seleccionado, de acuerdo con el plan de pago aprobado que se indica a continuacion. Se
aceptard un pago mensual minimo sobre el saldo; el estudiante sera responsable del saldo
restante al finalizar el programa.

La escuela podrd, a su criterio y sin previo aviso, impedir que el estudiante asista a clases
hasta que se salde cualquier saldo pendiente aplicable. La escuela cobrarad $10.00 por hora
por horas de matricula adicionales que permanezcan después de la fecha de finalizacién
contratada. La escuela podra cobrar una cuota de $3.00 por solicitudes de expediente
académico. La escuela cobrard una cuota de inscripcién de $100.00 (no reembolsable) a los
estudiantes que se inscriban en la escuela. La escuela cobrard una cuota de reingreso de
$150.00 a los estudiantes que se hayan retirado y deseen reingresar mas de 30 dias después
de la terminacion. Las tarifas de matricula vigentes al momento del reingreso se aplicaréan al
saldo de horas de capacitacién necesarias para los estudiantes que regresen 30 dias después
de la fecha formal de retiro, salvo que existan circunstancias atenuantes.

Los métodos de pago incluyen el pago total al momento de firmar el acuerdo de inscripcién:
la cuota de solicitud se paga al momento de firmar el acuerdo de inscripcién del estudiante,
con el saldo pagado antes de la fecha de inicio o mediante un plan de pago aprobado seguin
lo establecido en este documento. El pago puede realizarse en efectivo, cheque personal,
giro postal, cheque de caja, MasterCard, Visa o tarjeta de crédito/débito. También se podrén
aceptar programas de agencias no federales o préstamos.

Los estudiantes son responsables de pagar la totalidad de la matricula y las cuotas, asi como
de reembolsar cualquier préstamo aplicable, incluyendo los intereses correspondientes.

Los estudiantes son responsables de todas las cuotas de examen y licencia de la Agencia de
Licencias Profesionales de Indiana (Indiana Professional Licensing Agency, IPLA). Estas cuotas
se pagan directamente a la agencia de licencias.



COSTOS DEL PROGRAMA DE COSMETOLOGIA

Programa Cugtg de Libros Materiales/Kit Matricula Costo Total del

Solicitud Programa

Cosmetologia 'y

Cosmetologia en $100.00 | $500.00 $3,000.00 $10,900.00 $14,500

Espariol (tiempo

completo o parcial)

Manicura/Tecnologia

de Unas y

Manicura/Tecnologia | ¢10900 | $500.00 |  $2,000.00 $2,900.00 $5,500

de Uhas en Espafol

(tiempo completo o

parcial)

Instructor (tiempo $100.00 | $500.00 N/A $2,400.00 $3,000

completo o parcial)

DESCRIPCION DE LOS CURSOS

Nombre del Curso: Cosmetologia

Descripcion del Curso: El estudiante recibird capacitacion en el arte y la ciencia de la
Cosmetologia.

Nivel del Curso: Basico o Avanzado

Opciones de Horario: Tiempo Completo: 35 horas por semana | Tiempo Parcial: 20 horas por
semana

Duracion del Curso: 1500 Horas

Duracién del Programa en Semanas: Tiempo Completo: 43 semanas, Tiempo Parcial: 75
semanas

Método de Instruccién: El curso utilizara clases magistrales, demostraciones y participacion

estudiantil. Los estudiantes demostrarén sus competencias en teoria y practica de

Cosmetologia mediante repeticiones en maniqui y actividades de clinica. La instruccién se
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complementarad con materiales visuales, ejercicios estudiantiles, presentaciones de los
estudiantes y otras técnicas de instruccion.

Objetivo del Curso: El objetivo del Programa de Cosmetologia es preparar a los estudiantes
para obtener su licencia y para el empleo de nivel inicial en la industria de la belleza, a través
de instruccioén tedrica integral y capacitacion practica. Los estudiantes desarrollaran los
conocimientos, habilidades técnicas, comportamientos profesionales y competencias
comerciales necesarias para realizar servicios de cabello, piel y ufias de manera segura,
higiénica y profesional. El programa enfatiza el control de infecciones, la consulta con el
cliente, las habilidades de comunicacién, el profesionalismo y las leyes y regulaciones
estatales, a la vez que ofrece experiencia practica en un entorno de salén de belleza. Al
completar exitosamente el programa, los egresados estaran preparados para presentar el
examen de licencia estatal y buscar oportunidades de empleo en salones de belleza, spas,
establecimientos de belleza u otras carreras relacionadas con la cosmetologia.

Procedimientos de Calificacion: La asistencia y participacién en clase son obligatorias. Los
estudiantes deben presentarse a clase con libro de texto, cuaderno, pluma o lapiz, tareasy
cualquier otro material asignado. Los estudiantes son calificados en las areas de aprendizaje
académico y practico. Todo el aprendizaje académico se medird y evaluard a través de
exadmenes, tareas y cuestionarios. El aprendizaje practico se evalia mediante la finalizacion
practica de todo el trabajo asignado. Todas las areas se califican utilizando la escala de
calificacion de la escuela.

Calificacién Definicidn Porcentaje
A Excelente 90% a 100%
B Muy bueno 80% - 89%
C Aprobatorio 70% - 79%
D Insatisfactorio; Reprobado 60% - 69%

F Reprobado Menos de 60%

Material de Referencia/lnstruccion del Curso:

Libro de la Junta

Estatal ISBN # / Otros Recursos

Libro de Texto Cuadernos de Trabajo



Milady Standard
Cosmetology, 14.2
edicién

Cuaderno de Trabajo
de Milady

Guia de Preparacion
para el Examen de
Milady

9780357921883

Cosmetologia (1500 horas reloj):

Contenido del Cu,rso de De;eoc;rtlfa)c/ién Practica Real Total de Horas
Cosmetologia Practica

Corte de cabello 100 150 250
Saneamiento 40 0 40
Estatutos y reglamentos 10 0 10
Ventas 5 5 10
Administracion 10 0 10
Manicura/tecnologia de ufas 5 20 25
Pedicura 5 15 20
Depiacie (o) ol o s o s
Anatomia y fisiologia 5 0 5
Cabello 5 0 5
Piel 5 0 5
Electricidad 5 0 5




Quimica 10 0 10
Lavado de cabello 5 30 35
Tratamientos del cuero 10 o5 35
cabelludo

Faciales y maquillaje 20 35 55
Coloraciéon de cabello 40 60 100
Qndulaaop permanente y 70 300 370
alisado quimico

Peinado: secados al ambiente y

térmicos, ondulado, planchado, 70 210 280
trenzado y ondas al dedo

Horas discrecionales 215 0 215
Total de Horas Requeridas 640 860 1500




Nombre del Curso: Cosmetologia en Espanol

Descripcion del Curso: El estudiante recibird capacitacion en el arte y la ciencia de la
Cosmetologia, impartida en espafiol.

Nivel del Curso: Basico o Avanzado

Opciones de Horario: Tiempo Completo: 35 horas por semana | Tiempo Parcial: 20 horas por
semana

Duracién del Programa en Semanas: Tiempo Completo: 43 semanas | Tiempo Parcial: 75
semanas

Duracion del Curso: 1500 Horas

Método de Instruccion: El curso utilizard clases magistrales, demostraciones y participacién
estudiantil. Los estudiantes demostraran sus competencias en teoria y practica de
Cosmetologia mediante repeticiones en maniqui y actividades de clinica. La instruccién se
complementard con materiales visuales, ejercicios estudiantiles, presentaciones de los
estudiantes y otras técnicas de instruccion.

Objetivo del Curso: El objetivo del Programa de Cosmetologia es preparar a los estudiantes
para obtener su licencia y para el empleo de nivel inicial en la industria de la belleza, a través
de instruccién tedrica integral y capacitacion practica. Los estudiantes desarrollaran los
conocimientos, habilidades técnicas, comportamientos profesionales y competencias
comerciales necesarias para realizar servicios de cabello, piel y ufias de manera segura,
higiénica y profesional. El programa enfatiza el control de infecciones, la consulta con el
cliente, las habilidades de comunicacién, el profesionalismo y las leyes y regulaciones
estatales, a la vez que ofrece experiencia practica en un entorno de salén de belleza. Al
completar exitosamente el programa, los egresados estaran preparados para presentar el
examen de licencia estatal y buscar oportunidades de empleo en salones de belleza, spas,
establecimientos de belleza u otras carreras relacionadas con la cosmetologia.

Procedimientos de Calificacion: La asistencia y participacién en clase son obligatorias. Los
estudiantes deben presentarse a clase con libro de texto, cuaderno, pluma o lapiz, tareasy
cualquier otro material asignado. Los estudiantes son calificados en las areas de aprendizaje
académico y préctico. Todo el aprendizaje académico se medird y evaluard a través de

8



examenes, tareas y cuestionarios. El aprendizaje practico se evalia mediante la finalizacion
practica de todo el trabajo. Todas las areas se califican utilizando la escala de calificacién de la

escuela.

Calificacién Definicién Porcentaje
A Excelente 90% a 100%
B Muy bueno 80% - 89%
C Aprobatorio 70% - 79%
D Insatisfactorio; Reprobado 60% - 69%

F Reprobado Menos de 60%

Material de Referencia/lnstruccidon del Curso:

Libro de la Junta

Estatal ISBN # / Otros Recursos

Libro de Texto Cuadernos de Trabajo

Milady Standard Cuaderno de Trabaio Guia de Preparacién
Cosmetology, 14.7 ; J para el Examen de 9780357921883
de Milady Milady

edicién

Cosmetologia en Espanol (1500 horas reloj):

. Teoriay
Contenido glel Curso o~le Demostracion Practica Real Total de Horas
Cosmetologia en Espanol .
Practica
Corte de cabello 100 150 250




Saneamiento 40 0 40
Estatutos y reglamentos 10 0 10
Ventas 5 5 10
Administracion 10 0 10
Manicura/tecnologia de ufas 5 20 25
Pedicura 5 15 20
Depiacie (o) ol o s o s
Anatomia y fisiologia 5 0 5
Cabello 5 0 5
Piel 5 0 5
Electricidad 5 0 5
Quimica 10 0 10
Lavado de cabello 5 30 35
I;zlaotzlrlrslljgtos del cuero 10 o5 35
Faciales y maquillaje 20 35 55
Coloracién de cabello 40 60 100
Crdladén pormarente 7
Peinado: secados al ambiente y

térmicos, ondulado, planchado, 70 210 280
trenzado y ondas al dedo

Horas discrecionales 215 0 215
Total de Horas Requeridas 640 860 1500
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Nombre del Curso: Manicura / Tecnologia de Unas
Nivel del Curso: Basico o Avanzado

Descripcion del Curso: El estudiante recibird capacitaciéon en el arte y la ciencia de la
Tecnologia de Unas.

Duracion del Curso: 450 Horas

Opciones de Horario: Tiempo Completo: 35 horas por semana | Tiempo Parcial: 20 horas por
semana

Duracién del Programa en Semanas: 13 semanas tiempo completo / 22.5 semanas tiempo
parcial

Método de Instruccion: El curso utilizara clases magistrales, demostraciones y participacién
estudiantil. Los estudiantes demostraran sus competencias en teoria y practica de Tecnologia
de Ufias mediante repeticiones en maniqui y actividades de clinica. La instruccién se
complementarad con materiales visuales, ejercicios estudiantiles, presentaciones de los
estudiantes y otras técnicas de instruccion.

Objetivo del Curso: El Programa de Manicura/Tecnologia de Unas esté disefiado para brindar
a los estudiantes los conocimientos tedricos, las habilidades practicas, la ética profesional y
las competencias comerciales necesarias para el empleo exitoso en la industria de las ufas. El
programa prepara a los estudiantes para realizar manicuras, pedicuras, extensiones de ufias,
arte en ufas y servicios relacionados, manteniendo un saneamiento y control de infecciones
adecuados.

Procedimientos de Calificacion: La asistencia y participacién en clase son obligatorias. Los
estudiantes deben presentarse a clase con libro de texto, cuaderno, pluma o lapiz, tareasy
cualquier otro material asignado. Los estudiantes son calificados en las areas de aprendizaje
académico y préctico. Todo el aprendizaje académico se medird y evaluard a través de
exadmenes, tareas y cuestionarios. El aprendizaje practico se evalia mediante la finalizacion
practica de todo el trabajo asignado. Todas las areas se califican utilizando la escala de
calificacion de la escuela.

Asistencia para el Empleo: Expressions Beauty College ofrece servicios académicos y de
asistencia para el empleo a los egresados. La escuela no garantiza empleo, pero brinda
asistencia a través de una bolsa de trabajo interna, dias de carrera y relaciones continuas con
empleadores locales. Los estudiantes también reciben capacitacion en profesionalismo y
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habilidades de busqueda de empleo, incluyendo cémo redactar un curriculum, completar una
solicitud de empleo y prepararse para una entrevista efectiva.

Calificacién Definicién Porcentaje
A Excelente 90% a 100%
B Muy bueno 80% - 89%
C Aprobatorio 70% - 79%
D Insatisfactorio; Reprobado 60% - 69%

F Reprobado Menos de 60%

Material de Referencia/Instruccidon del Curso:

Libro de la Junta

Estatal ISBN # / Otros Recursos

Libro de Texto Cuadernos de Trabajo

Milady Standard Nail Nail Technolo Guia de Preparacion
Technology, 8.2 ology para el Examen de 9780357446867
Foundations Milady

edicién

Manicura / Tecnologia de Uias (450 horas reloj):

. Teoriay
I .. .
Cf)ntenldo de C’urso de~ Demostracién Practica Real Total de Horas
Manicura/Tecnologia de Ufas Practica

12



Saneamiento 40 0 40
Anatomia y trastornos 25 0 25
Estatutos y reglamentos 10 0 10
Técnicas de ufas y saneamiento 30 160 190
Manicura/tecnologia de ufas 10 50 60
Pedicura 10 25 35
Quimica 10 0 10
Ventas 5 10 15
Taladro eléctrico y lima 10 10 20
Horas discrecionales 35 0 35
Total de Horas Requeridas 195 255 450
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Nombre del Curso: Manicura / Tecnologia de Unas en Espanol

Nivel del Curso: Basico o Avanzado

Descripcion del Curso: El estudiante recibird capacitacion en el arte y la ciencia de la
Tecnologia de Unas.

Duracion del Curso: 450 Horas

Opciones de Horario: Tiempo Completo: 35 horas por semana | Tiempo Parcial: 20 horas por
semana

Duracion del Programa en Semanas: 13 semanas tiempo completo / 22.5 semanas tiempo
parcial

Método de Instruccion: El curso utilizard clases magistrales, demostraciones y participacién
estudiantil. Los estudiantes demostraran sus competencias en teoria y practica de Tecnologia
de Unas mediante repeticiones en maniqui y actividades de clinica. La instruccién se
complementard con materiales visuales, ejercicios estudiantiles, presentaciones de los
estudiantes y otras técnicas de instruccion.

Objetivo del Curso: El Programa de Manicura/Tecnologia de Ufias esta disefiado para brindar
a los estudiantes los conocimientos tedricos, las habilidades practicas, la ética profesional y
las competencias comerciales necesarias para el empleo exitoso en la industria de las ufias. El
programa prepara a los estudiantes para realizar manicuras, pedicuras, extensiones de ufias,
arte en ufas y servicios relacionados, manteniendo un saneamiento y control de infecciones
adecuados.

Procedimientos de Calificacion: La asistencia y participacion en clase son obligatorias. Los
estudiantes deben presentarse a clase con libro de texto, cuaderno, pluma o lapiz, tareasy
cualquier otro material asignado. Los estudiantes son calificados en las areas de aprendizaje
académico y practico. Todo el aprendizaje académico se medird y evaluara a través de
exadmenes, tareas y cuestionarios. El aprendizaje practico se evalia mediante la finalizacion
practica de todo el trabajo asignado. Todas las areas se califican utilizando la escala de
calificacién de la escuela.

Asistencia para el Empleo: Expressions Beauty College ofrece servicios académicos y de
asistencia para el empleo a los egresados. La escuela no garantiza empleo, pero brinda
asistencia a través de una bolsa de trabajo interna, dias de carrera y relaciones continuas con
empleadores locales. Los estudiantes también reciben capacitacion en profesionalismo y
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habilidades de busqueda de empleo, incluyendo cémo redactar un curriculum, completar una
solicitud de empleo y prepararse para una entrevista efectiva.

Calificacién Definicién Porcentaje
A Excelente 90% a 100%
B Muy bueno 80% - 89%
C Aprobatorio 70% - 79%
D Insatisfactorio; Reprobado 60% - 69%

F Reprobado Menos de 60%

Material de Referencia/lnstruccidon del Curso:

Libro de la Junta

Estatal ISBN # / Otros Recursos

Libro de Texto Cuadernos de Trabajo

Milady Standard Nail Nail Technolo Guia de Preparacion
Technology, 8.2 ©logy para el Examen de 9780357446867
Foundations Milady

edicién

Manicura / Tecnologia de Uias en Espanol (450 horas reloj):

Contenido del Curso de Teoriay
Manicura/Tecnologia de Uias en Demostracion Practica Real Total de Horas
Espafiol Practica
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Saneamiento 40 0 40
Anatomia y trastornos 25 0 25
Estatutos y reglamentos 10 0 10
Técnicas de ufas y saneamiento 30 160 190
Manicura/tecnologia de ufas 10 50 60
Pedicura 10 25 35
Quimica 10 0 10
Ventas 5 10 15
Taladro eléctrico y lima 10 10 20
Horas discrecionales 35 0 35
Total de Horas Requeridas 195 255 450
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Nombre del Curso: Instructor (Cosmetologia o Manicura / Tecnologia de URas)
Nivel del Curso: Bésico o Avanzado

Descripcion del Curso: El Programa de Instructor brinda capacitacion en el arte y la ciencia de
la instruccion en cosmetologia. Los estudiantes reciben educacién en desarrollo curricular,
planificacion de lecciones, métodos de ensefianza, manejo del salén de clases, evaluacién
estudiantil, mantenimiento de registros, administracién escolar y experiencias de ensefanza
supervisada tanto en entornos tedricos como practicos. El programa prepara a los egresados
para el empleo como instructores con licencia en la industria de la belleza.

Duracién del Curso: 1000 Horas Reloj

Opciones de Horario: Tiempo Completo: 35 horas por semana | Tiempo Parcial: 20 horas por
semana

Duracion del Programa en Semanas: 29 semanas tiempo completo / 50 semanas tiempo
parcial

Método de Instruccion: El curso utilizard clases magistrales, demostraciones y participacién
estudiantil. Los estudiantes demostrardn sus competencias en teoria y practica de instructor
de Cosmetologia mediante repeticiones en maniqui y actividades de clinica. La instruccién se
complementard con materiales visuales, ejercicios estudiantiles, presentaciones de los
estudiantes y otras técnicas de instruccion.

Objetivo del Curso: El Programa de Instructor prepara a los estudiantes para el empleo de
nivel inicial como instructores con licencia en cosmetologia o tecnologia de ufnas. Los
egresados estaran preparados para solicitar la Licencia de Instructor de Indiana y desarrollar
carreras en educacion técnica, desarrollo curricular, liderazgo educativo y administracion
escolar. Asistencia para el Empleo: Expressions Beauty College ofrece servicios académicos y
de asistencia para el empleo a los egresados. La escuela no garantiza empleo, pero brinda
asistencia a través de una bolsa de trabajo interna, dias de carrera y relaciones continuas con
empleadores locales. Los estudiantes reciben capacitaciéon en profesionalismo y habilidades
de busqueda de empleo, incluyendo redaccién de curriculum, finalizacién de solicitudes de
empleo y preparacién para entrevistas.

Procedimientos de Calificacién: La asistencia y participacién en clase son obligatorias. Los
estudiantes deben presentarse a clase con libro de texto, cuaderno, pluma o lapiz, tareas 'y
cualquier otro material asignado. Los estudiantes son calificados en las reas de aprendizaje
académico y practico. Todo el aprendizaje académico se medird y evaluara a través de
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examenes, tareas y cuestionarios. El aprendizaje practico se evalia mediante la finalizacion
practica de todo el trabajo asignado. Todas las areas se califican utilizando la escala de
calificacién de la escuela.

Calificacién Definicién Porcentaje
A Excelente 90% a 100%
B Muy bueno 80% - 89%
C Aprobatorio 70% - 79%
D Insatisfactorio; Reprobado 60% - 69%

F Reprobado Menos de 60%

Material de Referencia/lnstruccion del Curso:

Libro de la Junta

Estatal ISBN # / Otros Recursos

Libro de Texto Cuadernos de Trabajo

Milady Professional Cuaderno de
a iz Preparacion para el — 9798214098760
Educator, 4.2 edicion .
Examen de Milady

Instructor (1000 Horas Reloj):

. Teoriay
Contenido del Curso de Demostracidn Practica Real Total de Horas
Instructor L.
Practica
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Orientacién y repaso del plan de

estudios pertinente >0 100 150
Introduccidn a la ensefanza 60 0 60
Esquema y desarrollo del curso,
planificacion de lecciones,
técnicas de ensefianza, 160 170 330
materiales didacticos,
elaboraciéon, administraciéon y
calificacién de exdmenes
Administracidn escolar,
mantenimiento de registros, 30 20 50
leyes y reglamentos
Asistencia en Ialcllnlca y en los 0 150 150
salones de teoria
Practi A I

ractica de ensefianza en la ] 0 260 260
clinica y en los salones de teoria
Total de Horas Requeridas 300 700 1000
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REQUISITOS DE GRADUACION

Para graduarse del programa en el que esta inscrito, el estudiante debe:

3.

5
6.
7.
8
9

Completar todas las horas reloj requeridas segun lo especificado para el programa en
el que estd inscrito.

Completar todo el trabajo de curso requerido, las tareas practicas y los exdmenes
finales.

Obtener una calificacion académica acumulada de 70% o superior.
Mantener una tasa de asistencia acumulada de 67% o superior.
Cumplir con todas las obligaciones de matricula y cuotas.

Cumplir con todas las politicas de la escuela.

Completar la documentacién requerida para la graduacion.

10. Completar la orientacién de salida, si corresponde.

Los estudiantes que cumplan con todos los requisitos recibiran un Diploma de Graduacién.

ASISTENCIA PARA EL EMPLEO

Expressions Beauty College ofrece servicios académicos y de asistencia para el empleo a los
egresados. La escuela no garantiza empleo, pero brinda asistencia a través de una bolsa de
trabajo interna, dias de carrera internos y externos, y manteniendo relaciones continuas con
salones de belleza y otros posibles empleadores relacionados con la industria de la belleza.
Los estudiantes también reciben capacitacién en profesionalismo y habilidades de busqueda
de empleo, incluyendo cémo redactar un curriculum, completar una solicitud de empleo y
prepararse para una entrevista efectiva.

CALENDARIO ESCOLAR

Ao académico: La escuela opera todo el afio, con observancias de dias festivos y/o cierres
escolares programados. Los horarios pueden variar segln el programa y/o cambiar segin
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modificaciones en la inscripcién, el personal, o seguin sea necesario para mantener la calidad
educativa. Expressions Beauty College observa los siguientes dias festivos y cierres escolares:

Dia Festivo/Evento Fecha de Cierre Escolar
Afio Nuevo 1 de enero de 2026
Viernes Santo 3 de abril de 2026
Dia de la Independencia (4 de julio) 4-10 de julio de 2026
Dia de Accién de Gracias 26 de noviembre de 2026
Vispera de Navidad 24 de diciembre de 2026
Dia de Navidad 25 de diciembre de 2026

Retrasos y Cancelaciones Escolares: Todos los retrasos y cancelaciones escolares se enviaran
por correo electrénico.

FECHAS DE INICIO ESCOLAR

* Las clases de Cosmetologia inician el segundo lunes de cada mes.

* Los cursos de capacitacion para Instructor se programan de manera individual; todos
los cierres se enviarén por correo electréonico. Programa de Capacitacion para
Instructor: la inscripcion esta abierta de forma continua. Los estudiantes interesados en
el programa de Instructor deben comunicarse con la escuela para programar una cita
de inscripcién y confirmar la disponibilidad de inicio del programa.

NO DISCRIMINACION

La escuela no discrimina por motivos de raza, color, origen étnico, sexo, discapacidad,
religiéon o edad en sus programas y actividades, y proporciona acceso equitativo a sus
programas educativos. La siguiente persona ha sido designada para atender consultas
relacionadas con las politicas de no discriminacion.
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Las personas con discapacidades tienen derecho a una adaptacién razonable para garantizar
el acceso pleno y equitativo a los recursos educativos de la escuela, conforme a la Seccién
504 de la Ley de Rehabilitacion de 1973 (29 U.S.C. § 794) (“Seccion 504”) y la Ley de
Estadounidenses con Discapacidades (42 U.S.C. § 12182) (“ADA"), sus estatutos y
reglamentos relacionados, y las leyes estatales y locales correspondientes.

La Seccién 504 prohibe la discriminacién por motivos de discapacidad en cualquier programa
o actividad que reciba asistencia financiera federal. La ADA prohibe que un lugar de acceso
publico discrimine por motivos de discapacidad.

Las personas con discapacidades que deseen solicitar una adaptacién deben comunicarse
con el Coordinador de Cumplimiento de la ADA. La divulgacién de una discapacidad o una
solicitud de adaptacion realizada a cualquier miembro del personal, profesorado u otro
empleado que no sea el Coordinador de Cumplimiento de la ADA no se considerara una
solicitud de adaptacién. Sin embargo, si un estudiante revela una discapacidad a dicha
persona, se le pedird que dirija al estudiante hacia el Coordinador de Cumplimiento de la
ADA. A solicitud, el Coordinador de Cumplimiento de la ADA/Funcionario Escolar Designado
proporcionaré al estudiante o solicitante un Formulario de Solicitud de Adaptacion.
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EXIGENCIAS FISICAS Y REQUISITOS GENERALES DE LA PROFESION DE
COSMETOLOGIA

Nuestras escuelas consideran que los estudiantes interesados en seguir una carrera como
Cosmetdlogo deben conocer las exigencias fisicas y los requisitos generales para tener éxito
en la industria. Los estudiantes deben ser capaces de realizar las siguientes funciones
esenciales:

Tener buena destreza manual con ambas manos y brazos, junto con un sentido de la
formay la creatividad.

Realizar tareas repetitivas usando las manos para sujetar, manipular, controlar, mover,
ensamblar o sentir objetos.

Doblar y girar el cuerpo segun sea necesario al atender a los clientes.

Usar los musculos abdominales y de la espalda baja para sostener el cuerpo durante
periodos prolongados sin fatigarse.

Estar de pie, sentarse y caminar durante periodos prolongados mientras trabaja.
Disfrutar del trato con el publico y ser capaz de seguir las indicaciones de un cliente.
Comunicarse bien y hablar con claridad para ser comprendido.

Tener buena capacidad visual para ver detalles de objetos a poca distancia y reconocer
diferencias de colores, tonos y birillo.

Estar dispuesto y ser capaz de trabajar largas horas para desarrollar una clientela
personal.

Leer, escribir y hablar con fluidez.
Asumir un compromiso firme con el proceso educativo y completar la capacitacion.

Trabajar con productos quimicos.

Requisitos de Seguridad para la Profesién de Cosmetologia

Para garantizar la seguridad en la profesién de cosmetologia, los estudiantes deben cumplir
con los siguientes requisitos:

Usar calzado cerrado, de soporte y protector.

Usar ropa protectora, como una bata o delantal quimico.
Tener guantes de hule disponibles cuando sea necesario.
Usar gafas de seguridad cuando sea necesario.

Tener acceso a un botiquin de primeros auxilios.

Utilizar desinfectantes y antisépticos de manera adecuada.

Usar sillas de peinado con bomba hidraulica de manera segura.

POLITICAS GENERALES DIARIAS
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Goma de Mascar: No se permite mascar goma en el salén de clases, la clinica ni las salas de
descanso.

Joyeria y Accesorios: Evite el uso excesivo de joyeria o accesorios en el uniforme.

Visitantes: Todos los no estudiantes/visitantes deben registrarse en la recepcién y esperar en el
area de recepcion a la persona que visitan.

Ensefianza entre Estudiantes: No se permite que los estudiantes se ensefien entre si. Si se
necesita ayuda, debe consultarse a un instructor para garantizar métodos y técnicas de
ensefianza consistentes.

Politica de Fumar: No se permite fumar en ninguna parte del edificio, incluyendo cigarrillos
electrénicos. Solo se permite fumar en el drea designada para fumadores en el exterior.

Uso de Teléfono Celular: El uso del teléfono celular se permite a discrecién del instructor para
investigacion relacionada con la clase, fotos de antes y después del trabajo del estudiante, etc.
No se permite el uso del teléfono celular en la recepcién, durante la clase ni en el piso del
salén estudiantil. Cualquier estudiante sorprendido usando su teléfono celular en estas areas
recibird una advertencia verbal en la primera ocasién y un reporte por escrito en ocasiones
posteriores.

Responsabilidad por Propiedad Personal: La escuela no se hace responsable de equipo o
pertenencias personales perdidas o robadas. Los estudiantes deben mantener su casillero
cerrado con llave en todo momento. Se desaconseja prestar equipo.

Politica de Equipo: Si los estudiantes no cuentan con el equipo necesario para completar su
trabajo, deben comprar equipo nuevo o marcar salida para ir a buscar su equipo.

No se otorgara crédito de horas por el tiempo utilizado fuera de la escuela para buscar equipo.
Esto incluye una laptop o tableta.
Un teléfono no es suficiente para la teoria.

Los problemas recurrentes con el equipo pueden resultar en un reporte disciplinario por
escrito.

Estacionamiento: El estacionamiento estudiantil se encuentra en areas designadas y no debe
competir con el de los clientes del salon. Consulte al director del campus para conocer las
ubicaciones.

Higiene Personal: Practique una buena higiene personal. Los estudiantes son anuncios
vivientes de su nueva profesion.

La limpieza ayuda a evitar el olor corporal y el mal aliento.

Si los estudiantes fuman, deben usar discrecién, ya que el aliento a cigarrillo resulta ofensivo
para los clientes.

Mantenga su salud y estado fisico para brindar un buen servicio personal a sus clientes.
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ADMINISTRACION Y PERSONAL DOCENTE

Jorgina Rodriguez

Propietaria, Instructora de Cosmetologia

Numero de licencia de instructora de cosmetologia: CI21500074
2105 Miami St., South Bend, IN, 46613

574-575-0501; Ginagaspar1177@yahoo.com

Emily Santos

Co-Propietaria, Administradora, Instructora de Cosmetologia
Numero de licencia de instructora de cosmetologia: CI22500025
2105 Miami St., South Bend, IN, 46613
Emilysantos17@yahoo.com

Evelyn Santos

Instructora de Manicura/Tecnologia de Unas
Numero de licencia de Manicura/Tecnologia de Unas: C122400022
2105 Miami St., South Bend, IN, 46613

NOMBRE DE LA JUNTA ESTATAL

Junta Estatal de Examinadores de Cosmetologia, Agencia de Licencias Profesionales
de Indiana

402 West Washington St, Room W-072

Indianapolis, IN 46204-2246

(317) 232-2980

Sitio web: www.in.gov/pla

ACREDITACION

Expressions Beauty College es actualmente una Institucién Candidata ante la Comision
Nacional de Acreditaciéon de Artes y Ciencias Profesionales (National Accrediting Commission
of Career Arts & Sciences).

Las instituciones candidatas trabajan activamente para cumplir con los estdndares de
acreditacion de NACCAS.

Comision Nacional de Acreditacidon de Artes y Ciencias Profesionales (NACCAS)
3015 Colvin Street, Alexandria, VA 22314

703-600-7600
www.naccas.org
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SERVICIOS ESTUDIANTILES

Los servicios estudiantiles que ofrece la escuela estan disefiados para brindar apoyo en areas
relacionadas con transporte, cuidado infantil, vivienda, etc., y otras areas relacionadas que
ayuden a la capacidad del estudiante para completar su curso/programa. El personal de
Servicios Estudiantiles o un miembro designado del personal o administracién escolar esta
disponible para reunirse con los estudiantes y brindar referencias a aquellos en riesgo o que
necesiten asistencia mientras estén inscritos en la escuela, a solicitud del estudiante.

ASESORIA Y ORIENTACION ESTUDIANTIL

Expressions Beauty College hace un esfuerzo razonable por mantener una comunicacion
cercana con todos los estudiantes. Los estudiantes tienen acceso al personal docente y
administrativo tanto para asesoria profesional como académica. Los estudiantes que
experimenten problemas personales que requieran ayuda profesional seran referidos a la
agencia(s) u organizacién(es) correspondiente(s).

La asesoria académica individual ocurre periédicamente a lo largo del programa. Estas
sesiones de asesoria ayudan a los instructores a determinar el progreso del estudiante e
identificar a aquellos que puedan requerir asistencia adicional. Los problemas no resueltos en
las sesiones instructor/estudiante podran remitirse al Director Escolar (o su designado).

La asesoria estudiantil esté disponible. Se anima a los estudiantes a buscar ayuda cuando la
necesiten. La asesoria académica formal ocurre cuando se emiten reportes de calificaciones o
de progreso. En cualquier momento entre dichos reportes, los estudiantes pueden recibir
asesoria formal; y todas las asesorias son confidenciales. Cada vez que un miembro del
personal asesora a un estudiante, el proceso de dicha asesoria se documenta en los
formularios correspondientes. Todos los estudiantes recibirén asesoria informal continua y
diaria en las areas de actitud, asistencia, comportamiento, imagen, profesionalismo, etc.
Cuando los problemas o inquietudes de un estudiante superen la capacidad del personal, el
estudiante sera referido al profesional o agencia correspondiente.

SERVICIOS/AGENCIAS DE CONSEJERIA PERSONAL

El Centro Nacional de Informacién sobre la Salud de la Mujer, Oficina de Salud de la Mujer
del Departamento de Salud y Servicios Humanos de EE. UU.:
1-800-994-9662 https://womenshealth.gov

La Linea Nacional de Violencia Doméstica: 1-800-799-SAFE (7223) o 1-800-787-3224
Linea Nacional de Agresién Sexual: 1-800-656-HOPE (4673)

Linea Nacional de Prevencién del Suicidio: 1-800-273-8255 Suicidepreventionlifeline.org
Reflections Counseling: 574) 222-2466 Reflectionsmichiana.com

Intrigue Counseling: (574) 234-3515 Intriguecounseling.com
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ACTUALIZACION/CAMBIOS DE INFORMACION PERSONAL

Cambios de Domicilio/NUmero de Teléfono: Se solicita a los estudiantes notificar a la escuela
cuando cambie su informacién de domicilio y/o nimero de teléfono. La notificacion puede
realizarse mediante una solicitud por escrito para iniciar el cambio. El domicilio registrado de
un estudiante se actualizard automaticamente si la correspondencia es devuelta a la escuela
por el Servicio Postal de los Estados Unidos u otro servicio de entrega, con una correccién de
domicilio.

Cambios de Nombre: Todos los estudiantes que deseen realizar un cambio de nombre en sus
expedientes académicos deben presentar la solicitud por escrito e incluir documentacién que
verifique el cambio legal de nombre. La prueba de cambio legal de nombre puede ser una
copia de la licencia de conducir del estudiante, tarjeta de seguro social, acta de matrimonio,
decreto de divorcio u otros documentos legales que muestren el cambio de nombre. Las
solicitudes de cambio de nombre deben presentarse al funcionario/administrador escolar
designado. Si la documentacién estd completa, el expediente académico del estudiante se
actualizard con una copia de los documentos legales en su archivo académico.

DERECHOS RESERVADQOS

Expressions Beauty College se reserva el derecho de agregar o retirar cualquier curso, asi
como de realizar cambios en el horario, plan de estudios, matricula, reglamento o cualquier
otra informacién publicada segiin lo ameriten las circunstancias.

Expressions Beauty College no tiene responsabilidad alguna por la pérdida o dafio del
trabajo del estudiante, sus materiales o cualquier otra propiedad personal. Los estudiantes
deben guardar sus pertenencias personales en casilleros. Los estudiantes deben reponer de
inmediato cualquier material o equipo que se pierda, sea robado o se dafie.

CAMBIOS DE HORARIO

La escuela se reserva el derecho de modificar los horarios establecidos en caso de ser
necesario. Se notificard a los estudiantes con anticipacion si surgieran tales circunstancias.

EXPEDIENTES ACADEMICOS

Un expediente académico es un documento oficial sobre el trabajo educativo de un
estudiante que enumera las materias del estudiante, las calificaciones recibidas, el rango de
fechas de inscripcién y el estado del estudiante. Los expedientes académicos oficiales son
emitidos por el funcionario designado de la escuela. Las solicitudes de expediente académico
pueden realizarse por los siguientes motivos:
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11.Presentacién ante otras instituciones de educacién superior con el fin de transferir
horas registradas.

12. Certificacion a un empleador que resuma la inscripcion y el progreso académico de un
estudiante.

13.Reemplazo de un expediente académico oficial perdido del egresado.

Los estudiantes/egresados deben presentar una solicitud por escrito al funcionario escolar
designado. El estudiante/egresado puede presentar una carta de solicitud que incluya la
siguiente informacion:

14.Nombre del estudiante.

15.Una copia de su identificacién VALIDA emitida por el gobierno (licencia de conducir,
identificacion estatal, pasaporte), que muestre su nombre impreso, fotografia y fecha
de nacimiento.

16.Propdsito de la solicitud del expediente académico.
17.Nombre y domicilio del destinatario.

18.La firma del estudiante y la fecha.

POLITICA ESTUDIANTIL

Jurado y Servicio Militar: Los estudiantes citados para formar parte de un jurado o para
servicio militar recibirdn una ausencia justificada durante la duracién de dicho servicio. Los
estudiantes deben notificar a la escuela lo antes posible al recibir la notificacion y presentar
una copia de la citacion u érdenes. Los estudiantes no serén penalizados y se les brindara una
oportunidad razonable para reponer el trabajo perdido.

Los estudiantes llamados a servicio militar activo pueden solicitar un permiso de ausencia
conforme a la Politica de Permiso de Ausencia de la escuela.

Crédito por Aprendizaje o Experiencia Previa: Expressions Beauty College no otorga crédito
académico por aprendizaje o experiencia previa, salvo lo descrito en la politica de
Transferencia de Horas.

MOTIVOS DE TERMINACION

Expressions Beauty College se reserva el derecho de dar de baja o suspender a un estudiante
por cualquier motivo, con o sin advertencia previa, incluyendo, entre otros:

* Impuntualidad o ausencias excesivas.
* Incumplimiento de las normas de conducta y empleabilidad.
* Dafo a la propiedad perteneciente a la escuela, sus empleados u otros estudiantes.

* Incumplimiento de las politicas, reglas o reglamentos de la escuela.
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* Acoso, conducta indebida, hostigamiento, violencia, o cualquier condicién que
represente o pueda representar una amenaza para otros estudiantes, visitantes o
empleados.

* Proporcionar informacién/documentacién fraudulenta o engafosa requerida para
admisiones, ayuda financiera o asistencia.

* No realizar arreglos satisfactorios de pago de matricula/gastos.

* No mantener un progreso académico satisfactorio.

IMPUNTUALIDAD

Los estudiantes deben presentarse a clase a tiempo. La llegada tardia, por cualquier motivo,
debe comunicarse y explicarse al funcionario escolar designado o al instructor actual. Lo
justificado y no justificado se aborda méas adelante en la seccion de “Asistencia”.

ASISTENCIA

Se considera que un estudiante estd ausente durante cualquier parte no asistida de su horario
regular. Cualquier ausencia interferird con su proceso de aprendizaje y con la finalizacién
oportuna del programa. Los estudiantes deben informar a la escuela sobre cualquier ausencia
planificada completando un Formulario de Notificacién de Ausencia Estudiantil antes de la
fecha de la ausencia planificada (JUSTIFICADA). En casos de enfermedad, emergencia u otra
ausencia imprevista, el estudiante debe llamar al administrador de la escuela o a su respectivo
instructor a mas tardar (30) minutos antes de la hora de inicio programada de su curso, para
notificar a su instructor del salén de clases y/o al Instructor de Clinica. Si el estudiante no

cumple con este tiempo de contacto, su ausencia o tardanza se considerard NO
JUSTIFICADA.

e El estudiante ausente durante cinco (5) dias consecutivos de curso regularmente
programados sin contacto serd dado de baja inmediatamente de la escuela el sexto
dia programado de inasistencia.

* Los estudiantes ausentes durante diez (10) dias consecutivos de curso regularmente
programados, aun con contacto, serdn dados de baja inmediatamente el dia 11
programado de inasistencia.

Las horas y dias escolares no programados que puedan ofrecerse quedan a discrecion de la
escuela para trabajo de reposicién y finalizacion de servicios con clientes invitados. Cualquier
estudiante cuya asistencia caiga por debajo del 67% estara sujeto a accion disciplinaria 'y
podria estar en riesgo de ser dado de baja.

La fecha de retiro de cualquier estudiante que se retire o sea dado de baja de la escuela serd
la dltima fecha de asistencia. El porcentaje de asistencia se calcula dividiendo el total de
horas asistidas entre las horas programadas.

Ejemplo:
Horas asistidas = 250.0
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Horas ausentes = 28.0 Horas programadas = 278.0

Porcentaje = 250/278 = 89.93%

CONDUCTA'Y NORMAS PROFESIONALES

La apariencia, la actitud y el comportamiento profesional son elementos importantes en la
preparacion profesional y el éxito laboral del estudiante.

19.

20.

21

22.

Cuando la apariencia y/o actitud de un estudiante se oponga a los objetivos de
educacioén profesional a los que estdn dedicados la asistencia académica y de
colocacién laboral de la escuela, el estudiante podra ser advertido, suspendido o dado
de baja.

Cuando el comportamiento de un estudiante interfiera con los derechos de otros,
interrumpa y/o prohiba el proceso de aprendizaje de otros estudiantes, o se oponga a
las politicas y reglas del salén de clases y de la escuela, el estudiante podré ser
advertido, suspendido o dado de baja.

.Cuando un estudiante sea culpable de negligencia y/o actos descuidados y/o de

omisiones en el proceso de aprendizaje que pongan en peligro o causen lesiones a
otra persona o propiedad, el estudiante podra ser advertido, suspendido o, en su caso,
dado de baja automaticamente.

Bajo ciertas circunstancias, la conducta de un estudiante podria justificar la baja
inmediata. Ejemplos de esto incluyen, entre otros:

Realizar amenazas verbales, intimidacién, uso de lenguaje obsceno o profano,
amenazas fisicas, agresién sexual, violencia fisica, o acoso racial o sexual dentro o
alrededor de la escuela.

Posesién de armas, armas de fuego y cuchillos y/o drogas ilegales dentro o alrededor
de la escuela.

Vandalizar, robar o estar en posesion de propiedad robada.

Falsificar informacién personal en documentos escolares y/o presentar documentos
falsificados.

NORMAS DE CONDUCTA PARA UN CAMPUS LIBRE DE DROGAS

Nuestras escuelas mantienen un Lugar de Trabajo Libre de Drogas. Se prohibe en el campus
la fabricacién, distribucién, dispensacion, posesién o uso ilicito de sustancias controladas
(drogas y alcohol).

En cumplimiento con la Ley de Lugares de Trabajo Libres de Drogas de 1988 (Drug-Free
Workplace Act of 1988), nuestro campus comprende la totalidad de las instalaciones de la
escuela/salén, su estacionamiento, y cualquier ubicacién utilizada para actividades escolares
fuera del plantel, como competencias, espectaculos de cabello y graduaciones.

El incumplimiento de la politica libre de drogas resultara en:
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23.Notificacion a las autoridades policiales correspondientes.
24.Terminacién de la inscripcion o el empleo.

Todos los estudiantes y empleados deben leer y comprender la siguiente declaracion:

* Entiendo que esta institucion, al participar en los Programas de Fondos Federales del
Titulo IV, debe establecer una politica de Campus/Lugar de Trabajo Libre de Drogas, y
que, como estudiante/empleado de esta institucion, debo reconocer y aceptar cumplir
con esta politica.

e Debo notificar al Director/Propietario de la escuela sobre cualquier condena por una
infraccion de estatutos relacionados con drogas que ocurra en el campus, a mas tardar
diez dias después de dicha condena.

Si un estudiante es condenado por cualquier actividad delictiva relacionada con drogas, su
inscripcion serd dada de baja de inmediato. Si es condenado por un delito relacionado con
drogas resultante de una infraccién ocurrida durante cualquier actividad con la institucién, el
estudiante debe reportar la condena por escrito dentro de los cinco dias calendario
siguientes a la administracion.
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PROGRESO SATISFACTORIO

La politica/evaluacion de Progreso Académico Satisfactorio (SAP, por sus siglas en inglés) es
un requisito para todos los estudiantes inscritos en la escuela. Todos los estudiantes deben
mantener un porcentaje de calificacién académica del 70% y una asistencia acumulada
promedio del 67% para considerarse que estdn cumpliendo con el SAP y completar el curso
programado dentro del plazo méximo de tiempo. Consulte la Politica completa de Progreso
Académico Satisfactorio para obtener informacién adicional.

PROGRESO FINANCIERO

Los estudiantes deben cumplir o estar al dia con todas las obligaciones financieras
especificadas en su plan de pago antes de la graduacién. Se espera que el estudiante cumpla
proporcionando toda la informacién y/o formularios solicitados, presentandolos antes o en la
fecha de vencimiento del estado de cuenta, para mantener un progreso financiero
satisfactorio. Los montos de pago se basan en el curso en el que el estudiante esté inscrito.

Todos los pagos son responsabilidad del estudiante y son pagaderos segun lo establecido en
el acuerdo de inscripcion del estudiante. El incumplimiento de un acuerdo de pago
establecido puede resultar en la terminacién: El pago puede realizarse en efectivo, cheque
personal, giro postal, cheque de caja, MasterCard, Visa o tarjeta de crédito/débito. También
se podran aceptar programas de agencias no federales o préstamos.

ASIGNACIONES DE SALON DE CLASES Y CLINICA

Los estudiantes deben permanecer con su instructor en sus salones de clase o areas de
trabajo asignadas, salvo durante el almuerzo o descansos programados.

Se aplicard un cargo por TODOS los servicios y productos proporcionados a los clientes, salvo
que sea aprobado previamente por un funcionario escolar autorizado y designado o por el
instructor inmediato del estudiante. Los estudiantes no pueden traer a la escuela ningun
producto que no sea vendido o distribuido por la escuela, ni deben recomendar a los clientes
que lo hagan. Las estaciones se asignan para cada servicio al cliente, durante la duracién de
dicho servicio, y pueden ser reasignadas a discrecién del personal de la escuela. Todo el
equipo y las pertenencias personales deben guardarse en el casillero/ubicacién escolar
asignada al estudiante.

El saneamiento es una parte fundamental del proceso de aprendizaje del estudiante. Cumplir
con los estandares de salud y seguridad de la escuela y de la Junta Estatal, segun se
establece en las reglas y reglamentos, es esencial para mantener un establecimiento
higiénico. Los estudiantes deben mantener una estacién limpia y segura antes, durante y
después de realizar servicios a clientes o trabajo préctico. Para que los estudiantes de
cosmetologia mantengan una estacién higiénica, deberan limpiar la superficie de su sillay
estacion, limpiar el espejo, desinfectar sus implementos antes y después de cada uso, colocar
las toallas sucias en el recipiente correspondiente y barrer/trapear el drea alrededor de ellos
(el cabello debe retirarse barriendo antes de peinar). Es posible que se requieran tareas
adicionales segun el servicio que se preste, y estas pueden variar.
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CODIGO DE VESTIMENTA

El cédigo de vestimenta de la escuela estéd disefiado para brindar a los estudiantes
orientacion sobre cémo establecer y mantener una imagen profesional. El cédigo de
vestimenta se aplica siempre durante el horario escolar del estudiante, mientras se encuentre
en las instalaciones de la escuela, asi como cuando asista a eventos patrocinados por la
escuela.

Se espera que los estudiantes usen buen gusto y criterio en cuestiones relacionadas con la
vestimenta y la apariencia. Una vestimenta pulcra, limpia y apropiada crea la imagen
profesional que la escuela desea reflejar siempre, y su vestimenta debe reflejar
profesionalismo.

Con el fin de que todos los estudiantes presenten una apariencia consistente y profesional, se
debe seguir la siguiente politica:

e Los estudiantes deben vestir de manera profesional.

¢ El cédigo de vestimenta del estudiante debe seguirse siempre durante el horario
escolar, mientras se encuentre en las instalaciones de la escuela o en eventos
patrocinados por la escuela.

* Los estudiantes que no cumplan con el cédigo de vestimenta de la escuela deben
marcar salida y abandonar las instalaciones de la escuela o el evento patrocinado por
la escuela hasta que cumplan con el cédigo de vestimenta estudiantil.

e Todo peinado, maquillaje y vello facial debe ser profesional y estar completo antes de
llegar a la escuela.

* Laropa debe estar limpia y en buen estado. Esta prohibido el desgaste excesivo
(agujeros, manchas, etc.), el lenguaje o imagenes poco profesionales, ropa con
logotipos distintos a los designados por la escuela u otra vestimenta poco profesional.

* No debe quedar piel ni ropa interior visible entre la camisa y el pantalén o falda. El
abdomen, las axilas, los gluteos, los hombros, el escote, la lenceria y la ropa interior
deben permanecer siempre cubiertos.

* Las manosy ufas deben estar limpias, y los estudiantes de manicura deben mantener
la longitud de las ufias y seguir las pautas apropiadas para la carrera que han elegido.

* Los tatuajes pueden ser visibles siempre que no representen imagenes de desnudez,
lenguaje obsceno, violencia o estén relacionados con pandillas.

* Los gafetes deben usarse siempre. Los gafetes robados/perdidos tendran un costo de
reposicion de $3. Los estudiantes deben regresar a casa si olvidan su gafete.

* Blusas/Camisas: deben tener mangas; NO se permiten blusas cortas transparentes/de
malla; deben estar limpias, sin manchas ni agujeros; no se permiten sudaderas con
capucha; no se permiten escritos/imagenes ofensivas.

* Pantalones/parte inferior: deben estar limpios y sin manchas ni agujeros; no se
permiten shorts, pantalones deportivos u otro tipo de ropa atlética; las faldas y/o
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vestidos deben llegar hasta la rodilla 0 mas abajo; el mezclilla (denim) NO esta
permitido debido a los requisitos del estado de Indiana.

* Calzado: debe cubrir completamente el pie; no se permiten sandalias abiertas en la
punta, en el talén o pantuflas.

* Otros: los gafetes deben usarse siempre; se permiten sombreros de moda; no se
permiten gorros de punto/gorros de invierno ni gorras tipo béisbol.

TRABAJO DE REPOSICION

Los estudiantes son responsables de completar todos los exdmenes, tareas practicas y trabajo
académico que hayan perdido.

El trabajo de reposicion debe solicitarse dentro de los cinco (5) dias escolares posteriores a la
ausencia y completarse dentro de los diez (10) dias escolares siguientes, salvo que el
instructor apruebe lo contrario. El incumplimiento en completar el trabajo de reposicion
requerido dentro del plazo establecido puede resultar en una calificacién reprobatoria para la
tarea, examen o actividad préctica.

CUIDADO INFANTIL

Se prohibe a los estudiantes traer a sus hijos a la escuela durante su horario de curso
programado y/o mientras registran horas reloj. Los estudiantes deben hacer los arreglos
apropiados para el cuidado infantil. La escuela esté disponible para ayudar a encontrar
recursos de cuidado infantil.

RELOJES DE CONTROL Y HORAS REGISTRADAS

Las horas de los estudiantes se registran en un reloj de control cada dia. Es responsabilidad
del estudiante usar el reloj de control correctamente. No marcar entrada o salida puede
resultar en la pérdida de horas registradas. Para recibir crédito completo, el estudiante debe
marcar ENTRADA al comenzar su dia y marcar SALIDA al finalizarlo. Los estudiantes deben
marcar SALIDA al comenzar su periodo de almuerzo programado (solo estudiantes de tiempo
completo diurno) y deben volver a marcar ENTRADA al finalizar dicho periodo. Todos los
estudiantes deben estar fuera del reloj de control al salir del edificio para cualquier actividad
no relacionada con la escuela. Los estudiantes recibirén horas por actividades escolares
oficiales supervisadas (por un instructor con licencia). Los estudiantes, independientemente
del curso u horario en el que estén inscritos, no podran registrar mas horas que las
programadas en un dia de curso determinado, excepto en excursiones aprobadas, a menos
que se otorgue autorizacién previa por parte del funcionario escolar designado.

Los estudiantes deben estar siempre involucrados en una actividad de aprendizaje mientras
registran horas reloj. Los estudiantes que no estén participando en una actividad de
aprendizaje, o que estén en descanso o almuerzo, deben marcar salida. Cualquier estudiante
gue se encuentre sin participar en una actividad de aprendizaje, en la sala de descanso o
fuera del edificio mientras tiene la hora marcada, podré estar sujeto a accién correctiva,
incluyendo la baja inmediata del dia escolar.
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Los instructores y/o el director de la escuela o su designado se comunicaran diariamente con
los estudiantes en las dreas de asistencia y responsabilidad. Como minimo, se notificara a los
estudiantes sus horas reloj acumuladas cada mes. Si los estudiantes tienen preguntas sobre su
tiempo total, deben hablar con su instructor u otro funcionario escolar, segun corresponda.

PROHIBICION DE FUMAR

Mientras se encuentren en la propiedad de la escuela, los estudiantes podran fumar
Unicamente en las areas designadas para fumadores en el exterior. Estd prohibido fumar
dentro de la escuela.

REDES SOCIALES (Opcional pero Altamente Recomendado)

El uso de las redes sociales puede ser sumamente beneficioso para el éxito de un salén, spa
o contratista independiente. Por esta razén, se fomenta el derecho de los estudiantes a
utilizar las plataformas de redes sociales de manera que promuevan directamente su
desarrollo profesional. “Redes Sociales” se refiere a todas las formas de publicacién y debate
en linea, incluyendo, entre otros, Facebook, Twitter, YouTube, Snapchat, Reddit, Instagram,
Pinterest, TikTok, etc., blogs personales y publicos, wikis, asi como cualquier archivo de
audio/video personal compartido. Todos los estudiantes pueden ser considerados
responsables del contenido que publiquen en internet. La escuela no permite obscenidad,
comentarios negativos, ataques personales, ciberacoso, ni ninguna conducta que no cumpla
con las normas de conducta de la escuela. Todas las publicaciones deben respetar la
privacidad de los demés, y las fotografias de estudiantes, personal o clientes no deben
publicarse ni compartirse sin su permiso. Para cualquier contenido publicado en las redes
sociales de la escuela, esta se reserva el derecho de eliminar dicho contenido a su discrecién
y sin previo aviso. Tenga en cuenta que algunas acciones en internet no son reversibles y
pueden afectar negativamente a una persona durante un periodo prolongado. Se recomienda
encarecidamente practicar cortesia y profesionalismo en los entornos en linea, y se podra
aplicar accién disciplinaria por incumplimiento.

POLITICA DE PROGRESO ACADEMICO SATISFACTORIO

El propdsito de la Politica de Progreso Académico Satisfactorio de Expressions Beauty
College es evaluar de manera justa y consistente el progreso medible del estudiante hacia la
finalizacion exitosa de su programa de estudio elegido. La politica cumple con los
lineamientos establecidos por la Comision Nacional de Acreditacion de Artes y Ciencias
Profesionales (NACCAS). Esta politica también cumple con los requisitos establecidos por el
Departamento de Educacién de los EE. UU. La Politica de Progreso Académico Satisfactorio
se aplica a todo estudiante inscrito en un programa aprobado por NACCAS. Todos los
estudiantes reciben esta politica antes de inscribirse en cualquiera de los programas que
ofrece actualmente la escuela.
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La capacitacién incluird evaluaciones de asistencia, confiabilidad, imagen profesional,
comunicacion profesional, habilidades organizativas y practicas, asi como conducta y
habilidades técnicas relacionadas con el servicio.

La Politica de Progreso Académico Satisfactorio se aplica de manera consistente a todos los
estudiantes inscritos en nuestros programas, tanto de tiempo completo como de tiempo
parcial.

La capacitacién del estudiante se mide y comunica mediante:

e Asistencia (Cuantitativa); y
e Calificaciones Académicas (Cualitativa)

A. La politica/evaluaciéon de Progreso Académico Satisfactorio (SAP) es un requisito para
todos los estudiantes inscritos. Todos los estudiantes deben mantener un porcentaje de
calificacion académica acumulada del 70% y una asistencia acumulada promedio del 67% en
los periodos de evaluacion designados a lo largo del curso o su respectivo programa de
estudio, para considerarse que estan cumpliendo con el SAP y completar el curso
programado dentro del plazo méximo de tiempo. El afio académico de la Escuela se define
como 900 horas reloj a lo largo de al menos 26 semanas académicas de instruccion.

PERIODOS DE EVALUACION

Los estudiantes son evaluados para el Progreso Académico Satisfactorio segun las horas
reales, de la siguiente manera:

Cosmetologia

Horas Reales Semanas Académicas Horas Programadas por Semana
450 22.5 20
450 13 35
900 45 20
900 26 35
1200 60 20
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1200

34

35

Cosmetologia en Espariol

Horas Reales Semanas Académicas Horas Programadas por Semana
450 22.5 20
450 13 35
900 45 20
900 26 35
1200 60 20
1200 34 35
Instructor
Horas Reales Semanas Académicas Horas Programadas por Semana
450 22.5 20
450 13 35
900 45 20
900 26 35

Manicura / Tecnologia de Unas / Tecnologia de Uhas

Horas Reales

Semanas Académicas

Horas Programadas por Semana

225 11 20
225 6.5 35
450 22.5 20
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450 13 35

B. El plazo maximo de tiempo del que dispone un estudiante para completar el curso es el
150% de la duracion del curso. Todas las duraciones minimas de los cursos son determinadas
por la Junta Estatal de Examinadores de Cosmetologia, la Agencia de Licencias Profesionales
de Indiana, o la Comisiéon Nacional de Acreditacion de Artes y Ciencias Profesionales
(NACCAS). La inscripcion serd terminada para los estudiantes que no completen el curso
dentro del plazo méximo de tiempo. Podran volver a inscribirse en la escuela posteriormente
pagando en efectivo. En ninglin momento un estudiante podré exceder el 150% de la
duracién del programa, independientemente del método de pago.

PLAZO MAXIMO DE TIEMPO

El plazo maximo de tiempo (que no excede el 150% de la duracién del curso) permitido para
que los estudiantes completen cada curso en estado de Progreso Académico Satisfactorio se
indica a continuacion:

Horas por Horas del Horas
Programa Estado Semanas
Semana Programa Programadas
Cosmetelogla/Cosmetologla TP 20 HRS/SEM 1500 HRS 112.5 2250 HRS
en Espanol semanas
Cosmetologia/Cosmetologia TC | 35HRS/SEM | 1500 HRS 64 2250 HRS
en Espanol semanas
Manicura/Tecnologia de TP 20 HRS/SEM | 450 HRS 34 675 HRS
UfRas/Tecnologia de Ufas semanas
Manicura/Tecnologia de 19
Uhas/Tecnologia de Unas en TC 35 HRS/SEM 450 HRS 675 HRS
Espafiol semanas
Instructor TP 20 HRS/SEM 1000 HRS 75 1500 HRS
semanas
Instructor TC 35 HRS/SEM 1000 HRS 43 1500 HRS
semanas
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(TC = Tiempo Completo, TP = Tiempo Parcial)

El plazo maximo de tiempo permitido para estudiantes transferidos que necesiten menos de
los requisitos completos del curso, o para estudiantes de tiempo parcial, se determinara con
base en el 67% de las horas programadas. Los periodos de evaluacién de Expressions Beauty
College se basan en las horas reales completadas.

Los estudiantes que excedan el plazo maximo de tiempo seran dados de baja del programa.
En caso de cumplir con los criterios de reingreso, el estudiante sera reinscrito en el programa
bajo la modalidad de pago en efectivo, de manera consistente con las disposiciones de
reingreso de la politica de admisiones de la escuela.

Se establecen los periodos de evaluacion (los cuales pueden coincidir con los periodos de
pago establecidos por el Departamento de Educacién de EE. UU. para fines de
financiamiento del Titulo IV, si corresponde) de acuerdo con lo siguiente:

* Para cursos o programas con una duracién total de un afio académico o menos, el
curso o programa se divide en dos periodos de evaluacién iguales, en donde el primer
periodo de evaluacién es aquel en el que el estudiante completa exitosamente tanto
(1) la mitad de las horas reloj o competencias como (2) la mitad de las semanas
académicas, mientras que el segundo periodo de evaluacion es aquel en el que el
estudiante completa el curso o programa; y

* Para cursos o programas con una duracién total que exceda un afio académico, cada
afio académico completo se divide en dos periodos de evaluacién iguales conforme al
inciso anterior, y el resto del curso o programa se trata de una de las siguientes
maneras:

e Se trata como un Unico periodo de evaluacién si el resto es igual o menor a la mitad de
un afo académico, o

e Se divide en dos periodos de evaluacién iguales, en donde el primer periodo de
evaluacién es aquel en el que el estudiante completa exitosamente tanto (1) la mitad
de las horas reloj o competencias como (2) la mitad de las semanas académicas,
mientras que el segundo periodo de evaluacién es aquel en el que el estudiante
completa el curso o programa.

Las evaluaciones determinaran si el estudiante ha cumplido con los requisitos minimos de
SAP. La frecuencia de las evaluaciones garantiza que los estudiantes tengan oportunidades
suficientes para cumplir con los requisitos de asistencia y progreso académico de al menos
una evaluacién en el punto medio del programa.

C. Se enviara o entregara a los estudiantes una evaluacion de la politica de Progreso
Académico Satisfactorio al alcanzar cada periodo de evaluacion. (La escuela podré optar por
omitir las evaluaciones al concluir el dltimo periodo de evaluacién dentro de un curso o
programa.) El SAP se evaluara al concluir cada periodo de evaluacién y se completara dentro
de siete (7) dias habiles escolares posteriores a la evaluacién programada. Los estudiantes
que no cumplan con los requisitos de SAP deben firmar su evaluacién de manera oportuna.
Se conservara una copia de cada evaluaciéon de SAP en el archivo del estudiante, y se
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pondran a disposicién copias adicionales de la evaluacion de SAP del estudiante a solicitud
de este.

D. El porcentaje de calificacién académica de un estudiante se determina mediante:

* Examenes tedricos.
* Examenes practicos.
e Actividades practicas/técnicas.

Los estudiantes que cumplan con los requisitos minimos de 70% en lo académico y 67% en
asistencia al momento de la evaluacién se consideran que estan cumpliendo con el SAP hasta
la siguiente evaluacion programada. Los estudiantes que no mantengan el SAP podran tener
interrumpido su financiamiento del Titulo IV (si corresponde), a menos que el estudiante se
encuentre en periodo de advertencia.

E. La asistencia se evalia de manera acumulativa. En cada punto de evaluacién, la asistencia
del periodo se sumaré a la asistencia de los periodos anteriores para determinar si el
estudiante completara el curso dentro del plazo maximo de tiempo establecido en esta
politica. El total de horas obtenidas, comenzando el primer dia de inicio del curso y
terminando el Ultimo dia del periodo (fase) completado, se divide entre las horas
programadas del estudiante, comenzando el primer dia de su respectivo programa y
terminando el Ultimo dia del periodo (fase) completado.

Horas reales asistidas por el estudiante + horas programadas = porcentaje acumulado de
asistencia.

F. Un estudiante sera colocado en periodo de advertencia, pero se considerara que esta
cumpliendo con el SAP durante dicho periodo, si la asistencia del estudiante cae por debajo
del 67% o sus calificaciones académicas caen por debajo del 70%. Se le notificard por escrito
al estudiante las acciones requeridas para cumplir con los requisitos de SAP antes de la
siguiente evaluacion. Si al final del periodo de advertencia el estudiante aiin no ha cumplido
con los requisitos de asistencia y académicos, serd dado de baja del programa.

En caso de que el estudiante se retire, o cualquier otra interrupcién oficial, el estudiante, al
regresar a la escuela, mantendrd el estado que tenia al momento de su salida. Si la inscripcién
se interrumpe temporalmente debido a un Permiso de Ausencia (LOA), el estudiante
regresara a la escuela con el mismo estado de progreso que tenia antes del permiso. Las
horas transcurridas durante un permiso de ausencia extenderan el periodo de contrato del
estudiante y el plazo méximo de tiempo por la misma cantidad de dias tomados en el
permiso, y no se incluirdn en el célculo del porcentaje de asistencia acumulada del
estudiante. Los estudiantes que se retiren antes de completar el curso y deseen volver a
inscribirse regresaran con el mismo estado de progreso académico satisfactorio que tenian al
momento del retiro.

G. Los retiros e incompletos no tienen efecto sobre el estandar cualitativo de SAP de la
escuela. Todas las horas intentadas dentro de un periodo de evaluacion de progreso se
utilizan para evaluar si el estudiante cumple con el estandar cuantitativo de SAP. Expressions
Beauty College no permite que los estudiantes repitan cursos y no ofrece cursos remediales
ni de inglés como segundo idioma (ESL).
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H. En relacidn con el SAP, las horas de transferencia de un estudiante aceptadas por la
escuela se contaran tanto como horas intentadas como horas obtenidas, con el fin de
determinar cuando se ha agotado el plazo méximo de tiempo permitido. Los periodos de
evaluaciéon de SAP se basan en las horas reales contratadas en la escuela.

|. Periodo de Prueba (Probation): Los estudiantes que no cumplan con los requisitos minimos
de asistencia o progreso académico después del periodo de advertencia seran colocados en

periodo de prueba y no se considerard que cumplen con los estdndares minimos de progreso
académico satisfactorio si:

* Lainstitucion evalla el progreso del estudiante y determina que el estudiante NO
logré un progreso académico satisfactorio durante el periodo de advertencia o el
periodo de evaluacion anterior; y

e El estudiante prevalece en la apelacién de una determinacién de progreso negativa
antes de ser colocado en periodo de prueba;y

e La institucién determina que los estandares de progreso académico satisfactorio
pueden cumplirse al final del siguiente periodo de evaluacién; o

* Lainstitucién desarrolla un plan académico para el estudiante que, si se sigue,
garantizara que el estudiante pueda cumplir con los requisitos de progreso académico
satisfactorio de la institucién en un punto especifico dentro del plazo maximo de
tiempo establecido para ese estudiante en particular.

J. Proceso de Apelacién: Si se determina que un estudiante no esté logrando un progreso
académico satisfactorio, el estudiante podra apelar dicha determinacion dentro de los 30 dias
calendario siguientes. Las razones por las cuales los estudiantes pueden apelar una
determinacion de progreso negativa incluyen el fallecimiento de un familiar, una lesién o
enfermedad del estudiante, o cualquier otra circunstancia especial o atenuante permitida. El
estudiante debe presentar una apelacién por escrito a la escuela en el formulario designado,
describiendo por qué no cumplié con los estandares de progreso académico satisfactorio,
junto con la documentacién de respaldo de las razones por las cuales la determinacion
deberia revertirse. Esta informacion debe incluir lo que ha cambiado en la situacion del
estudiante que le permitira alcanzar el Progreso Académico Satisfactorio para el siguiente
punto de evaluacién. Los documentos de apelacién seran revisados, y se tomaré una decision
que sera reportada al estudiante dentro de los 30 dias calendario siguientes. Los documentos
de apelacién y de decision se conservaran en el archivo del estudiante. Si el estudiante
prevalece en la apelacién, la determinacién de progreso académico satisfactorio se revertird y
se restablecera la ayuda financiera federal, si corresponde.

* Los estudiantes que no alcancen los estdndares minimos ya no seran elegibles para los
fondos del Titulo IV, HEA, si corresponde, a menos que el estudiante esté en proceso
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de apelacion o haya prevalecido en la apelacién de la determinacién que resulté en el
estado de periodo de prueba.

K. Cursos Sin Crédito, Cursos Remediales, Repeticiones: Los cursos sin crédito, remediales y
las repeticiones no aplican a esta institucion. Por lo tanto, estos elementos no tienen efecto
sobre los estandares de progreso académico satisfactorio de la escuela.

L. Restablecimiento de la Elegibilidad: Los estudiantes que se retiren antes de completar el
curso y deseen volver a inscribirse regresaran con el mismo estado de SAP que tenian al
momento del retiro. Al estudiante cuya ayuda financiera haya sido terminada por progreso
insatisfactorio no se le pagara ninguna ayuda financiera adicional hasta que haya completado
las horas previamente pagadas con un porcentaje de calificaciéon académica del 70% y pueda
completar el programa dentro del plazo méximo de tiempo.

Los estudiantes que NO cumplan con el progreso académico satisfactorio (SAP) recibirdn una
copia impresa de su determinacién de SAP al momento de cada evaluacion.

POLITICAS ESCOLARES ADICIONALES
DESHONESTIDAD ACADEMICA/HACER TRAMPA

La deshonestidad académica es cualquier incidente en el que un estudiante o grupo de
estudiantes, de manera consciente y deliberada, ofrezca o busque obtener una ventaja
académica al dar o recibir asistencia inapropiada en la preparacién y finalizaciéon de tareas y
evaluaciones. Los estudiantes que incurran en cualquier forma de deshonestidad académica
seran disciplinados de manera apropiada.

AUTORIZACION DE USO DE IMAGEN

El estudiante y/o tutor legal otorgan a Expressions Beauty College el permiso irrevocable de
usar su voz, imagen o semejanza como parte de cualquier exhibicién, transmision, produccion
u otra representacion en vivo o grabada en cualquier medio, ahora existente o que exista en
el futuro, de la totalidad o parte de la participacién del estudiante en la escuela, incluso para
fines comerciales de la escuela.

EQUIPO Y PERTENENCIAS PERSONALES

Cada estudiante es responsable de su propio equipo, libros y pertenencias personales, y se le
proporciona un casillero u otro espacio designado para el almacenamiento de estos articulos;
bolsos, abrigos, bolsas, mochilas y otras pertenencias personales deben mantenerse en el
casillero o en la ubicacién segura designada. La escuela no se hace responsable de articulos
perdidos o robados, y es responsabilidad del estudiante reponer cualquier equipo o material
faltante a su propio costo.

Los estudiantes deben contar con el equipo necesario para completar los servicios y tareas. Si
un estudiante elige llevarse estos articulos a casa, si se permite, es responsabilidad del
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estudiante traerlos de vuelta a la escuela. Los estudiantes que no asistan a la escuela con su
equipo no podran asistir hasta que lo traigan.

INQUIETUDES/QUEJAS ESTUDIANTILES Y POLITICA DE RECLAMOS

(Esta informacidn se proporciona a los estudiantes como parte de la Pre-Inscripcion, antes de
la inscripcion, y durante la orientacion a través de este catdlogo.)

Siempre se anima a los estudiantes a comunicar sus inquietudes a miembros del personal
docente y administrativo. Las sugerencias, inquietudes o quejas deben registrarse de manera
privada, nunca con otros estudiantes o clientes. Si surge una situacién en la que un estudiante
tiene una queja o reclamo relacionado con calificaciones, instruccion u otros temas
relacionados con su curso de estudio, el siguiente procedimiento estaré vigente.

25.Programar una cita para discutir el asunto de manera informal con su instructor. Si en
este contacto el asunto no se resuelve, el estudiante debe:

* Programar una cita para discutir el asunto de manera informal con el Director de la
Escuela o su designado. Si no se resuelve en este nivel, el estudiante puede:

e Solicitar y completar un Formulario de Queja Estudiantil y presentarlo al funcionario
escolar designado. El funcionario escolar designado verificard que el estudiante haya
intentado resolver la inquietud de manera informal y programaré una reunién con
todas las personas cuya participacion sea justificada por las circunstancias de la
inquietud en particular, para buscar resolver la inquietud del estudiante. Las minutas de
la reunién y cualquier resolucién acordada se documentaran en el Formulario de Queja
Estudiantil y se comunicaran al estudiante. Si no se resuelve:

* El designado escolar oficial remitird el Formulario de Queja Estudiantil al Propietario
de la Escuela u otro designado oficial en este nivel para su revisién. La resolucién en
este nivel se documentaré en el Formulario de Queja Estudiantil y se comunicara al
estudiante. La decision en este nivel es la decision final. Si entonces el asunto no se
resuelve a satisfaccion del estudiante:

e El estudiante podré presentar el asunto ante la Junta Estatal del programa y/o
NACCAS, Unicamente después de haber agotado el proceso interno de quejas de la
institucion.

ACUERDO DE PAGO

Todos los pagos del estudiante son responsabilidad del estudiante y son pagaderos segun lo
establecido en el acuerdo de inscripcion del estudiante. Es posible que se requiera que los
estudiantes realicen pagos mensuales mientras asisten a la escuela. Los montos de pago se
basan en el curso en el que el estudiante esté inscrito. Cualquier cambio en la situacién
financiera que pueda afectar la capacidad de un estudiante para realizar los pagos
programados debe ser discutido con el funcionario escolar designado que gestiona la ayuda
financiera/pagos.
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FACTURACION

Los pagos de matricula vencen segin el calendario establecido a través del proceso de
planificaciéon financiera. El pago puede realizarse en efectivo, cheque personal, giro postal,
cheque de caja, MasterCard, Visa o tarjeta de crédito/débito. También se podréan aceptar
programas de agencias no federales o préstamos.

BECAS Y EXENCIONES DE CUOTAS

Expressions Beauty College no ofrece becas ni exenciones de cuotas.

POLITICA DE CANCELACION, RETIRO Y LIQUIDACION

Expressions Beauty College administra su Politica de Cancelacién, Retiro y Liquidacién de
conformidad con la Lista de Verificacién y Politica de Retiro y Liquidaciéon de NACCAS, las
leyes y reglamentos aplicables de Indiana, y todos los demas requisitos aplicables. Cualquier
reembolso adeudado a un estudiante sera calculado y pagado de acuerdo con estos
requisitos.

POLITICA DE REEMBOLSO - AVISO DE CANCELACION

Para los solicitantes que cancelen su inscripcion o estudiantes que se retiren de la inscripcion,
se aplicara una liquidacién justa y equitativa.

La siguiente politica se aplicara a todas las terminaciones por cualquier motivo, por cualquiera
de las partes, incluyendo decision del estudiante, cancelacién del curso o programa, o cierre
de la escuela. Cualquier monto adeudado al solicitante o estudiante serd reembolsado dentro
de los 45 dias posteriores a la cancelacién o retiro oficial. La cancelacion o retiro oficial
ocurrird en la fecha mas temprana de las siguientes:

26.Un Solicitante que no sea aceptado por la universidad tendré derecho a un reembolso
de todo el dinero pagado. El matasellos de la carta determinara la fecha real de
cancelacion, o la fecha en que la carta sea entregada directamente al Director del
Campus. La politica de cancelacién y liquidacion se aplica a todas las terminaciones
por cualquier motivo, por cualquiera de las partes.

27.La politica de cancelacién y liquidacion se aplica a todas las terminaciones por
cualquier motivo, por cualquiera de las partes, incluyendo decisién del estudiante,
cancelacion del curso, expulsién escolar, o cierre de la escuela.

* Siun estudiante (o, si el estudiante es menor de edad, el padre o tutor legal del
estudiante) cancela el acuerdo de inscripcién por escrito dentro de los tres (3) dias
habiles posteriores a la firma, se reembolsaré la totalidad del dinero recaudado por la
escuela, independientemente de si el estudiante ha comenzado la capacitacion. Si el
estudiante cancela el acuerdo de inscripcidn después de tres (3) dias habiles de la
firma, pero antes de iniciar las clases, se reembolsara todo el dinero pagado a la
escuela, menos la cuota de inscripcion.

e Cancelacién Antes de la Instruccién: Si un estudiante cancela el contrato y solicita un
reembolso por escrito dentro de los tres (3) dias habiles posteriores a la firma del
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acuerdo de inscripcién, se reembolsaré todo el dinero recaudado,
independientemente de si el estudiante ha comenzado la capacitaciéon. Después de
Iniciada la Instruccién: para los estudiantes que se retiren después de haber
comenzado la instruccidn, la escuela retendra los cargos de matricula de acuerdo con
el siguiente programa, basado en el porcentaje de tiempo programado del
curso/programa completado al momento del retiro:

Porcentaje del Tiempo Programado Inscrito en Relacién con Matricula Total que la Escuela
el Curso/Programa Total Recibiréd/Retendra
0.01% a 4.9% 20%
5.0% a 9.9% 30%
10% a 14.9% 40%
15% a 24.9% 45%
25% a 49.9% 70%
50% o mas 100%

El reembolso se calcula con base en las horas programadas del estudiante hasta el Gltimo dia
de asistencia.

Articulos No Reembolsables: Debido a razones de salud e higiene, y al desgaste de los
implementos afilados, todo el equipo entregado a los estudiantes se considerara una
compra no reembolsable a cargo del estudiante. Todos los materiales de instruccién
también deben pagarse en su totalidad.

El tiempo de inscripcion se define como el tiempo transcurrido entre la fecha de inicio
real y la fecha del dltimo dia de asistencia fisica del estudiante. Cualquier monto
adeudado al solicitante, estudiante o universidad serd reembolsado dentro de los 45
dias posteriores a la determinacion de que un estudiante se ha retirado oficial o
extraoficialmente.

En caso de enfermedad del estudiante, accidente incapacitante u otras circunstancias
fuera del control del estudiante, la universidad podra renunciar, total o parcialmente, a
la politica de liquidaciéon de matricula. Esto se determinara caso por caso.

Los estudiantes que se retiren de la universidad por cualquier motivo deben reportar
su retiro dentro de los cinco (5) dias siguientes a la universidad, por escrito, para que
puedan iniciarse los procedimientos de reembolso; la fecha de cancelacién se
determina por la fecha en que se presenta el formulario de retiro.

Si un estudiante interrumpe su capacitacion por cualquier motivo, dicho estudiante
podra reingresar, completar la capacitacién y recibir crédito completo por la matricula
pagada hacia las horas obtenidas. Este arreglo debe realizarse en cumplimiento con las
reglas de reingreso vigentes.

Los estudiantes que terminen su inscripcion antes de completarla pagaran una Cuota
de Terminacién de $150.
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* Siun estudiante con un permiso de ausencia aprobado notifica a la escuela que no
regresard, la fecha de determinacién del retiro serd la mas temprana entre la fecha
programada de regreso del permiso de ausencia o la fecha en que el estudiante
notifique por escrito a la institucién que no regresara.

* Sila universidad cierra permanentemente y deja de ofrecer instruccion después de que
un estudiante se haya inscrito y la instrucciéon haya comenzado, el estudiante tendra
derecho a un reembolso prorrateado de la matricula basado en las horas de asistencia
programadas.

* Siun curso es cancelado después de la inscripciéon de un estudiante y antes de que
haya comenzado la instruccién, la escuela tendra la opcién de: a) proporcionar un
reembolso completo de todo el dinero pagado; o b) brindar la finalizacién del curso.

* Los estudiantes que no asistan durante 14 dias consecutivos serdn dados de baja. La
escuela supervisa la asistencia de horas reloj semanalmente.

* Todos los costos adicionales, libros, equipo y cuotas no incluidos en el precio de la
matricula se detallan en el Acuerdo de Inscripcién y en el catélogo.

*La escuela NO es actualmente elegible para participar en los Programas Federales de
Ayuda Financiera del Titulo IV.
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DERECHO DE ACCESO DEL ESTUDIANTE/DERECHO A LA PRIVACIDAD
DEL ESTUDIANTE

De conformidad con la Ley de Derechos Educativos y Privacidad Familiar de 1974 (FERPA),
Expressions Beauty College ha adoptado las siguientes politicas y/o procedimientos. Esta
politica fue disefiada para proteger la privacidad de los expedientes educativos, establecer el
derecho de los estudiantes o del tutor de un estudiante menor de edad dependiente a
inspeccionar y revisar sus expedientes educativos, y proporcionar lineamientos para la
correccidn de datos inexactos o engafiosos mediante audiencias informales y formales. Este
es un aviso de los derechos basicos de los estudiantes bajo la ley y explica ciertos
procedimientos para el cumplimiento total de la ley por parte de la escuela.

Los estudiantes o tutores de un estudiante menor de edad dependiente pueden inspeccionar
y revisar sus expedientes educativos mediante solicitud por escrito al funcionario escolar
designado. Los estudiantes o tutores de un estudiante menor de edad dependiente deben
completar la Solicitud de Revision de Expedientes/Divulgacién de Informacién del Estudiante
cada vez que el estudiante o tutor necesite acceder a informacién personal del estudiante, la
cual esté disponible en la oficina del funcionario escolar designado, identificando con la
mayor precisién posible los expedientes que desean inspeccionar. El funcionario escolar
designado organizara el acceso tan pronto como sea posible y notificaré al estudiante o tutor
de un estudiante menor de edad dependiente la hora y el lugar donde los expedientes
podran ser inspeccionados y/o copiados. El acceso se permitird dentro de un plazo no mayor
a 45 dias después de la recepcion de la solicitud por escrito. Cuando un expediente contenga
informacién sobre més de un estudiante, el estudiante o tutor de un estudiante menor de
edad dependiente podra inspeccionar y revisar Unicamente los registros que se relacionen
con él/ella.

La escuela se reserva el derecho de negar a un estudiante o tutor de un estudiante menor de
edad dependiente la inspeccién de los siguientes expedientes:

* Los estados financieros de los padres del estudiante.

e Expedientes educativos que contengan informacion sobre mas de un estudiante, en
cuyo caso la escuela permitira el acceso Unicamente a la parte del expediente que
corresponda al estudiante solicitante. (Se podré buscar la autorizaciéon de otro(s)
estudiante(s) para revelar el expediente).

* Aquellos expedientes que estén excluidos de la definicién de expedientes educativos
segun FERPA.

La escuela también se reserva el derecho de negarse a proporcionar copias de los
expedientes educativos (no requeridas para estar disponibles bajo FERPA) si el estudiante
tiene una obligacién financiera vencida con la escuela, o si existe una accién disciplinaria o de
deshonestidad académica no resuelta en contra del estudiante.

La escuela divulgara a terceros informacién de los expedientes educativos/financieros de un
estudiante Unicamente con el consentimiento por escrito del estudiante, salvo en los casos
permitidos bajo FERPA (incluyendo fines legales y de acreditacion).
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Un estudiante o tutor de un estudiante menor de edad dependiente que crea que la
informacion contenida en los expedientes educativos es inexacta, engafiosa, o viola su
derecho a la privacidad, podra solicitar por escrito que los expedientes sean modificados.

Un estudiante o tutor de un estudiante menor de edad dependiente debe identificar la parte
del expediente que desea cambiar y especificar por qué se considera inexacta, engafiosa o
violatoria de los derechos de privacidad. Se tomaré una decision, y se informara al estudiante
o tutor de un estudiante menor de edad dependiente dentro de un plazo razonable después
de recibir la solicitud. Si la decisién es no modificar el(los) expediente(s), el estudiante o tutor
de un estudiante menor de edad dependiente tiene derecho a una audiencia. La audiencia
sera realizada por un funcionario escolar que no tenga un interés directo en el resultado de la
audiencia. La audiencia se llevard a cabo dentro de un plazo razonable después de haber sido
solicitada, notificando al estudiante con anticipacién la fecha y el lugar, y el funcionario
escolar designado decidird por escrito con base en la evidencia presentada en la audiencia,
incluyendo un resumen de la evidencia y las razones de la decisién.

Si el funcionario escolar designado respalda la queja, el expediente educativo sera
modificado en consecuencia, y se informara al estudiante o tutor de un estudiante menor de
edad dependiente. Si el funcionario escolar decide no modificar el expediente educativo, el
estudiante o tutor de un estudiante menor de edad dependiente tiene derecho a incluir en el
expediente una declaracién indicando las razones de su desacuerdo con la decisién. Esta
declaracion se conservard, y cada vez que se envie una copia del expediente educativo a
cualquier parte, se incluira la declaracién del estudiante.

La declaracion de politica de la escuela sobre la implementacién de FERPA es conservada y
esta disponible para revisién en la oficina del funcionario escolar designado. Los estudiantes
o tutores de un estudiante menor de edad dependiente deben dirigir sus preguntas,
inquietudes o problemas al funcionario designado. Los estudiantes o tutores de un estudiante
menor de edad dependiente pueden presentar quejas sobre el presunto incumplimiento de
FERPA ante la Oficina de Cumplimiento de Politicas Familiares (Family Policy Compliance
Office), Departamento de Educacién de EE. UU., 400 Maryland Avenue SW, Washington DC
20202-5920. (800) 872-5327.
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POLITICA DE PERMISO DE AUSENCIA

Un permiso de ausencia extenderd el periodo del contrato del acuerdo de inscripcién del
estudiante y el plazo méximo de tiempo por una cantidad equivalente de dias calendario
tomados durante el permiso. Se emitird un anexo al acuerdo de inscripcién que extienda el
periodo del contrato, el cual debe ser firmado tanto por el estudiante como por la institucién
antes del inicio del permiso, o tan pronto como sea posible en casos de circunstancias
imprevistas. Los siguientes lineamientos garantizan el cumplimiento con las regulaciones de
NACCAS y de Ayuda Financiera Federal del Titulo IV.

Solicitud de un Permiso de Ausencia:

Presentacion: El estudiante debe presentar una solicitud firmada por escrito para un permiso
de ausencia (LOA) al Director de Campus o a la Oficina Corporativa. La solicitud debe incluir
el motivo del LOA, la fecha de inicio y la fecha esperada de regreso.

Este formulario se encuentra en el portal estudiantil de Prestige.

e La solicitud debe estar firmada por el estudiante para que sea considerada.

e Un permiso de ausencia extiende el periodo de contrato y el plazo méximo de tiempo
del estudiante por la misma cantidad de dias calendario tomados en el LOA, y se
enviard un anexo al contrato al estudiante para su firma.

e Una solicitud de permiso de ausencia ajustara el acuerdo de inscripciéon y debe ser
firmada por todas las partes.

* No se considera que un estudiante con un LOA se haya retirado, y no se requiere
ningun célculo de reembolso en ese momento.

Documentacion: La documentaciéon de respaldo (por ejemplo, certificados médicos, actas de
defuncién, u otros documentos que sustenten la necesidad del LOA) debe acompafiar la
solicitud del LOA.

Aprobacion: EI LOA debe ser aprobado por el Director de Campus y/o la Oficina Corporativa
antes de poder ser otorgado.

La aprobacién se documentard y se colocaré en el archivo del estudiante.
* Los Directores de Campus pueden aprobar/no aprobar un LOA solicitado por razones
médicas o de emergencia.

e Cualquier otro motivo por el cual se solicite un LOA debe ser aprobado por la oficina
corporativa.

* No se otorgan LOA a estudiantes que hayan superado su periodo contratado de 1500
horas programadas para Cosmetologia, o 600 horas para Instructor de Cosmetologia,
a menos que la oficina corporativa considere necesarias circunstancias especiales.

* La universidad documentara las razones de aprobacién o negacién de una solicitud de
LOA, junto con la solicitud del estudiante y/o cualquier documentacién presentada en
el expediente del estudiante.
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En caso de circunstancias imprevistas, la universidad se reserva el derecho de otorgar
un LOA que no haya sido solicitado previamente al inicio del mismo.

La universidad documentard el motivo y permitird que el estudiante presente el
formulario digitalmente en una fecha posterior.

Bajo estas circunstancias, la fecha de inicio del LOA seré la primera fecha en que el
estudiante no pudo asistir.

Condiciones del Permiso de Ausencia:

Duracion: El LOA no puede exceder 60 dias calendario para estudiantes inscritos en las 1500
horas completas del programa de cosmetologia, o las 450 horas completas del programa de
manicura/tecnologia de ufias, y el programa de 1000 horas de instructor.

Los estudiantes que se transfieran o reinscriban en nuestra institucién con 1,000 horas
contratadas o més en cosmetologia, 800 horas contratadas (Indiana) o mas para
instructor de cosmetologia, podran recibir hasta 60 dias. Los estudiantes que se
transfieran o reinscriban con 999 horas contratadas o menos para cosmetologia, 799
horas contratadas (Indiana) o menos para instructor de cosmetologia, podran recibir
hasta 30 dias.

Los estudiantes solo podran solicitar no menos de 14 dias calendario, ni méas de 30
dias calendario, en 1 LOA.

Los estudiantes podran solicitar una extension si se necesita mas tiempo.

La universidad se reserva el derecho de ajustar esta politica bajo circunstancias
extremas o inusuales.

A un estudiante no se le podré otorgar ningiin LOA o combinacién de tiempo de LOA
dentro de un periodo de 12 meses que exceda los 180 dias.

LOA Multiples: Se pueden otorgar multiples LOA, siempre que el total de dias de todos los
LOA no exceda la cantidad permitida para el periodo de inscripcién.

Fecha de Regreso: El estudiante debe especificar una fecha de regreso en la solicitud de
LOA. Si el estudiante no regresa en la fecha especificada, serd dado de baja del programa.

Impacto en el SAP: El estado de SAP del estudiante no se vera afectado por el LOA, ya que
el periodo de LOA no se cuenta en el célculo del plazo méximo de tiempo para completar el
programa.

Cargos Adicionales: No hay cargos adicionales por solicitar o tomar un LOA.

Responsabilidades Durante el Permiso de Ausencia:

Pertenencias Personales: El estudiante debe vaciar su casillero y retirar todas sus pertenencias
personales. La escuela no asume responsabilidad alguna por las pertenencias que se dejen.

Comunicacién: El estudiante debe mantener comunicacién regular con el Director de Campus
o la Oficina Corporativa durante el LOA.

50



Regreso del Permiso de Ausencia:

Notificacion: El estudiante debe notificar al Director de Campus o a la Oficina Corporativa su
intencién de regresar del LOA antes de la fecha de regreso especificada.

Reincorporacién: Al regresar, el estudiante sera reincorporado al mismo estado que tenia
antes del LOA. La fecha de finalizacién del contrato del estudiante se extendera por la
cantidad de dias del LOA.

Impacto en el SAP: El estado de SAP del estudiante serd revisado al regresar. Si el estudiante
cumplia con el SAP antes del LOA, continuard cumpliéndolo al regresar. Si el estudiante no
cumplia con el SAP, regresara con el mismo estado de SAP.

Falta de Regreso del Permiso de Ausencia:

Retiro: Si el estudiante no regresa del LOA en la fecha de regreso especificada, o toma un
LOA no aprobado, seréd dado de baja del programa.
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RESULTADOS ESTUDIANTILES

Resultados Estudiantiles en Tasas de GRADUACION, LICENCIATURA Y COLOCACION
Las siguientes estadisticas representan los resultados institucionales de Tasas de
GRADUACION, LICENCIATURA Y COLOCACION para el ano 2024.

Tasa de Graduacién: 100%
Tasa de Colocacién: 100%

Tasa de Licenciatura: 100%

RETRASOS Y CANCELACIONES ESCOLARES

Todos los retrasos y cancelaciones escolares se enviaran por correo electrénico.

DIVULGACIONES ESCOLARES ADICIONALES Y REQUISITOS DE
LICENCIA ESTATAL

Estudiante de Cosmetologia/Cosmetologia en Espanol:

* No tener menos de 18 afios de edad.

e Contar con una educacién equivalente a la finalizaciéon del décimo grado.

* Haber completado al menos un curso de 1500 horas en una escuela de cosmetologia
con licencia.

Instructor de Cosmetologia:

* No tener menos de 18 afios de edad.

e Contar con un diploma de escuela secundaria o su equivalente.

* Haber practicado activamente la cosmetologia durante al menos 6 meses en un salén
de cosmetologia y, posteriormente, haber completado exitosamente al menos 6 meses
de instruccién en Teoria y Practica de Capacitacion para Instructor de Cosmetologia.

Manicura/Tecnologia de Unas

e Tener 17 anos de edad o més, con consentimiento de un adulto.

e Contar con una educacién equivalente a la finalizacién del octavo grado.

* Haber completado al menos un curso de 450 horas en una escuela de cosmetologia
con licencia.

Cada programa que ofrece Expressions Beauty College cumple con todos los requisitos
aplicables para la obtencién de licencia en el Estado de Indiana, segin lo establecido por la
Agencia de Licencias Profesionales de Indiana (IPLA) para la credencial correspondiente.

Sitio web: www.in.gov/pla
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